E LENTREPRENEURSHIP QUEBRECOIS INC.

POWERPOINT INTERMEDIAIRE

Durée : 2 jours
(6.5 heures par jour)
total : 13 heures

Clientéle visée

Toute personne qui, dans les cadres de ses activités est amenée a utiliser et a réaliser des
présentations. A la fin de ce cours, les participants et participantes seront en mesure d'utiliser
les fonctions évoluées du logiciel afin de leur permettre de réaliser une présentation compléte
d’aspect professionnel.

Connaissances préalables

Le participant doit avoir suivi le cours PowerPoint niveau débutant.

Contenu de cours

Graphiques

e Création d'un graphique

* Les options de formatage

« Insertion d'images dans un graphique
» Graphique avec axe secondaire

* Importation des données d’Excel

e Importation d’'un graphique

« Elaboration d’'une courbe de tendance
* Animation d'un graphique

Insertions d’objets

» Diapositives d'une autre présentation
e Organigramme

e Tableau Word

« Chiffrier Excel

» Présentation PowerPoint

» Liens hypertexte

e Liens URL

Techniques d’animation

* Les effets de transition
e Listes a puces

¢ Objets

e Sons
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Contenu de cours (suite)

Outils de présentation

* Boutons d'action

» Diaporamas personnalisées

* Recherche et insertion de diapositives
e Scinder une diapositive

« Utilisation du minutage

» Ajout de commentaires et de notes

» Présentation a emporter sur disquette

Distribution d’une présentation

» Distribution par courrier électronique

* Routage d'une présentation

e Publication dans un dossier public

e Conversion d’'une présentation en fichier HTML

Stratégie d’enseignement et évaluation des acquis

La session de formation est congue sur une base de mise en pratique de la théorie. Des
exercices sont intégrés aprés chaque démonstration afin de permettre aux participants
d’appliquer les notions apprises. A la fin de la formation, le formateur procéde a I'évaluation des
apprentissages a l'aide d'un exercice de synthese qui fait appel a toutes les notions enseignées
au cours de la formation. Il corrige immédiatement avec les participants I'exercice et y apporte
les derniers éclaircissements si indiqués.
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