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COMPTABILITE
NOTIONS DE BASE

Suite aux sélections faites par le client, le forma
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Durée : 45 HEURES

teur sera en mesure

d’établir un cours selon la durée et les choix du ¢ lient.

Objectif du cours

Ce cours prépare a la tenue des livres comptables d'une petite entreprise. En utilisant les principes

de comptabilité a partie double, I'étudiant pourra enregistrer l'information financiére sous forme
d'écritures comptables en se servant des notions débit et crédit ; classer I'information selon la nature
des transactions ; résumer linformation en présentant des Etats financiers, I'Etat des résultats, le
Bilan et I'Etat du capital, qui servent de base a I'analyse financiére de I'entreprise ; expliquer toute la
logique du cycle comptable de I'entreprise de services et de I'entreprise commerciale a propriétaire
unique.

Contenu

Introduction a la comptabilité (5 heures)
e La comptabilité : définition

e L'utilité des renseignements fournis par la comptabilité

e La profession comptable au Canada

Les principes comptables généralement reconnus
* la personnalité de I'entreprise

« la permanence de I'entreprise

e le principe du co(t d’acquisition

» la caractéristique de I'objectivité

Les formes d’entreprises

. L'entreprise individuelle

»  Lasociété en nom collectif
»  Lasociété par actions

. La cooperative

L’entreprise et I'équation comptable

* L’actif

* Le passif

e L’équation comptable

» L'effet des transactions sur I'équation comptable

Les effets de différentes transactions sur le bilan
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L’enregistrement des opérations et la rédaction du bilan (4 heures)
e Lanature du grand livre et des comptes qui le composent

e Larégle du débit et du crédit

* La comptabilisation directement dans les comptes en T

» La balance de vérification

e La définition du plan comptable pour le bilan

* Lejournal général et son lien avec le grand livre

» La comptabilisation au journal général

e Lereport au grand livre

* Lebilan

La comptabilisation des entreprises de services (5 heures)
» L’équation comptable approfondie
» L’état des résultats et la période comptable

* Le bénéfice net

o L’état des résultats

* Les apports et les retraits

e L’état de I'avoir du propriétaire
e Lanature du grand livre et des comptes qui le composent
« Laregle du débit et du crédit
* Le cycle comptable

Les régularisations (7 heures)
e Le principe du rapprochement des produits et des charges
e La répartition du co(t des immobilisations : 'amortissement
« Larégularisation des charges engagées

0 Les charges payées d’'avance

0 Les charges a payer
e Le principe de la constatation des produits
e Larégularisation des produits gagnés

0 Les produits a recevoir

0 Les produits percus d’avance

Le chiffrier et la cl6ture des comptes des entrepri ses de services (7 heures)
»  Le chiffrier
o L’enregistrement de la balance de vérification
0 Lesrégularisations
o La balance de vérification régularisée
o L'achévement du chiffrier
* Les états financiers
» Les écritures de cl6ture et la balance de vérification aprés cléture
« Les écritures de réouverture
e Le cycle comptable

La comptabilisation des entreprises commerciales ( 5 heures)
. Les entreprises commerciales
. Les ventes

0 Les ventes brutes

0 Les rendus et rabais sur ventes

0 Les escomptes sur ventes

0 Les ventes nettes
e Le colit des marchandises vendues

o Llinventaire périodique

0 Le stock de marchandises en main

0 Le colt des marchandises achetées et vendues
« L’état des résultats d'une entreprise commerciales
e Larégularisation des stocks

AEQ 4619, rue de Niverville, Saint-Hubert, Qc J3Y 9G6 cvilleneuve@academieentrepreneurship.com

Tél 450-676-5826 Sans frais : 1-888-676-5826 Téléc. 450-676-2261



\ E UENTREPREMEURSHIP QUEBECOIS INC.
; -
L

Les journaux auxiliaires (7 heures)

e Lejournal général
* Lejournal des ventes
0 La comptabilisation
o Le grand livre auxiliaire des clients
e Le journal des encaissements
» Lejournal des achats
0 La comptabilisation
0 Le grand livre auxiliaire des fournisseurs
e Le journal des décaissements
e Lejournal synoptique

Les taxes (la TPS et la TVQ) (3 heures)

* Le principe du calcul des taxes

e Les principes d'application

e Les produits et les services détaxés ou exonérés

* La perception et la comptabilisation des taxes pergues sur les ventes
o Alavente
0 Lesrendus et rabais sur ventes
0 Les escomptes sur ventes

e Lerecouvrement et la comptabilisation des taxes payées
0 Les achats et les charges
o0 Laréception d’'une note de crédit
0 Les investissements liées a I'exploitation

» La production des déclarations

e La présentation au bilan

e Les journaux auxiliaires et les taxes

La paie (3 heures)

* Le salaire brut

* Lesretenues salariales

Le Régime de rentes du Québec
L'assurance-emploi

L'imp6t sur le revenu fédéral
L’imp6t sur le revenu provincial
Les cotisations syndicales

Le fond de pension

* La comptabilisation de la paie

e Les contributions de 'employeur

Le Régime de rentes du Québec
Le Fonds des services de santé
L’assurance-emploi

Le fond de pension

La comptabilisation de la contribution de I'employeur
» Lesremises de I'employeur

e Le journal des salaires
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